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QUYET PINH

V& vige ban hanh Quy dinh céng tdc gido vién chi nhiém 1ép sinh vién
Trudng Pai hoc Cong nghiép Thanh ph§ Hd Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP TP. HO CHf MINH

Cdn cir Quyét dinh s6 01/2005/QBP-BCN ngay 10 théng 01 nidm 2005 cia Bg
truong Bg Cong nghiép (nay la BG Cong Thuong) quy dinh chicc ndng, nhi¢m vy, quyén
han va t6 chiec bé mdy Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh;

Cdn cur Quyet dinh s6 70/201 4/0D-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cia Thi
tuéng Chinh phii vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truomg dai hoc;

Can cir Thong tu 56 10/2016/TT-BGDPT ngay 05 thing 4 ndm 2016 cita Bé Gido
duc va Ddo tao vé viéc ban hanh Quy ché Céng tdc sinh vién doi véi chicong trinh dao
tao dai hoc hé chinh quy;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Céng tdc sinh vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh cdng tic gido vién chit
nhiém 16p sinh vién Trudng Dai hoc Cong nghiép Thanh phé Hd Chi Minh.

Didu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh sb
1035/QD-DHCN ngay 28 thang 5 ndm 2019 cta Hiéu trudng Trudng Pai hoc Cong
nghiép Thanh phé HS Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh céng tic gido vién chi
nhiém 16p sinh vién.

Piéu 3. Truong phong Cong téc sinh vién, Truéng phong T chirc - Hanh chinh,
trudng cac don vi thugc Trudng, gido vién chi nhiém va 16p sinh vién chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nﬁy.iwy

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3 (d¢& thuc hién);
- DPiang Website, E-Office;

- Luu: VT, P.CTSV.
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THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH
Cong tic gido vién chi nhiém 16p sinh vién
 (Kém theo Quyét dinh s6AMO/OD-PHCN ngay Aol thangAOndm 2021 cia Higu trudng
Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé H6 Chi Minh)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh cdng téc gido vién chi nhiém 16p sinh vién cua Trudng Pai hoe Cong
nghiép Thanh phdé H6 Chi Minh bao gbm: Nhiém vu, quyén han cia gido vién cha
nhiém, thoi gian sinh hoat chii nhiém, quy trinh sinh hoat chii nhiém, bao cédo két qua
cdng tac chil nhiém, khen thuéng - ky ludt va t6 chirc thuc hién.

2. Quy dinh niy 4p dung dbi véi gidng vién dugc phan céng lam nhiém vu gido
vién chii nhiém tai Truong Pai hoc Cong nghiép Thanh phé HA Chi Minh.

Pidu 2. Muc dich, yéu clu

1. HO trg Nha truomg trong cong tic quan ly sinh vién. Theo ddi tinh hinh 16p sinh
vién, kip thoi phét hién va @& xuit bién phap xir ly d6i véi nhimg tinh hung phat sinh
trong qué trinh dao tao.

2. HO trg va tur van cho sinh vién, gitip sinh vién thyc hién tét cac nhiém vu trong
hoc tap va rén luyén.

3. Ti’mg cutmg méi quan hé giira Nha tmbng, gia dinh va x& hi trong gido duc
dao dirc, 16i séng cho sinh vién.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia gifo vién chi nhi¢m

1. Nhiém vu

a) Quan 1y 16p sinh vién, ndm vimg danh séch 16p, ban cén sy 16p, théng tin c4
nhén cia tirng sinh vién.

b) Theo dai tinh hinh hoc tip, rén luyén, tir tuéng, dao dirc, 16i séng cta sinh vién;
béo céo trirdng don vi tinh hinh 16p chit nhiém khi duoc yéu cau hodc khi phat hién c6
vén @8 cin luu y.

c) Thong bao kip thoi vé gia dinh ngudi hoc céc truong hop bi cénh bdo hoc vu, bi
ky luat hinh thirc canh céo, dinh chi hoc tip, budc théi hoc dé phdi hop gitip & va gido
duc sinh vién.

d) Chu dong lién hé véi cac don vi, c4 nhén c6 lién quan tham gia giai quyét cac
vin d8 lién quan dén sinh vién 16p phu tréch.

d) Té chirc sinh hoat 16p, biu ban cén su 16p, dé nghi cac danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thudng déi v6i c4 nhan va tip thé 16p sinh vién, tb chirc phé binh, kiém diém
sinh vién vi pham ky luét; thyc hién cong téc danh gid ket qua rén luyén sinh vién theo



quy dinh.

€) Dong vién, hd trg, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa
vé hoc thuét, van héa, x4 hdi, véin nghg, thé thao va c4c hoat dong tinh nguyén khéc.

g) Ném ving quy ché dio tao, quy ché danh gia két qua rén luyén, quy ché cong
tac sinh vién, n6i quy hoc tip... ciia Nha trudng dé thuc hién ¢ hidu qua cong tac chi
nhiém 16p.

h) C6 vén hoc tap, giai dap thic méc cho sinh vién.

2. Quyeén cia gido vién chi nhiém

a) Pugc phin quyén dé xem cic théng tin v& két qua hoc tip, két qua rén luyén
clia sinh vién, ddng thdi duoc quyén d& nghi cic don vi, ca nhan c6 lién quan hd trg
cung cép théng tin cin thiét dé phuc vu cho cong téc sinh hoat chii nhiém hang théng.

b) Tham dir hop Hoi ddng xét khen thudng - ky ludt sinh vién d6i véi sinh vién
thudc 16p phu trach va cé quyén dé xuét hinh thirc khen thudng, ky luat phit hop.

¢) K¥ va chiu trach nhiém v céc loai gidy t& c6 lién quan dén sinh vién theo phan
cAp quan ly.

d) Pugc hudng cac ché d6 dbi vai gido vién chii nhiém theo quy ché chi tiéu ndi
bd ctia Nha truong,.

Piéu 4. Thii gian sinh hoat chii nhiém

1. Sinh hoat chii nhiém duoc tién hanh it nhit m8i thang mét 1An, gito vién chi
nhiém duge chi dong trong viée sip xép thoi gian sinh hoat, hinh thirc sinh hoat (c6 thé
sinh hoat trire tiép hoiic truc tuyén).

2. Ngoai céc budi sinh hoat 16p dinh k¥, gido vién chi nhiém cé thé triéu tip hop
16p dé giai quyét cac van dé quan trong dot xuit khac.

Diéu 5. Quy trinh sinh hoat chii nhiém

1. Théng béo dé sinh vién biét thoi gian, dia diém sinh hoat chu nhiém.

2. Chuén bi ni dung sinh hoat chi nhiém.

3. T chire sinh hoat chii nhiém. Ni dung sinh hoat chti nhi€ém cén thuc hién theo
trinh ty nhu sau:

a) Piém danh sinh vién. |

b) Cir thu ky ghi bién ban budi sinh hoat chii nhiém.

c) Phd bién c4c thong tin ndi bat trong thang lién quan dén viéc hoc tép, rén luyén
ciia 16p sinh vién (chét loc céc thong tin lién quan dén 16p duoc ding tai trén website
trudng, Khoa, Vién, Phong chirc ning, Poan Thanh nién, Trung tdm Tu van va Ho tro
sinh vién).

d) Nhan xét, danh gia tinh hinh ctia 16p trong thang. Néu ndi dung sinh hoat c6 dé
xuét khen thirdmg hay ky luét sinh vién thi gido vién chi nhiém thyc hién theo quy trinh
xét khen thudng, ky ludt do Nha truong ban hanh.

-

—i; e
[ M "zt-l !’
EETC
e X 7 g .-



d) Trién khai cdc n6i dung lién quan viéc hoc tap va rén luyén cia sinh vién trong
thang ké tiép.

€) T6 chirc thio luin dé ling nghe sinh vién dong g6p ¥ kién va nim bét dugce kip
thoi nhitng khé khin, vuéng mic trong qua trinh hoc tip va rén luyén cta sinh vién; giai
dép y kién sinh vién di néu ra. Nhimg vén d& nao chua 18 gido vién chi nhiém phai
phéi hop véi céc don vi, ¢4 nhén c6 lién quan d& tra 10 cho sinh vién.

g) Két thiic budi sinh hoat chii nhiém, gido vién chii nhiém phai c6 két ludn vé céc
ndi dung d sinh hoat, nhic nh céc trudng hop cin hru y, khic phuc.

h) Thur ky doc bién ban budi sinh hoat chii nhiém trude tap thé 16p.

i) Gido vién chu nhiém, thu ky va dai dién can bd 16p ky vao bién ban.

k) Sau khi két thiic budi sinh hoat chii nhiém hep, gido vién chi nhiém béo cdo
nhitng ndi dung cin hru ¥ cho Ban linh dao don vi.

1) Ban lanh dao don vi xem xét n6i dung va giai quyét kip thoi cée ¥ kién d8 xuit
phil hop ctia gido vién chii nhiém va sinh vién, ddng thoi chi dao cép nhét sb sinh vién
vang khong c6 1y do chinh déng vao phin mém danh gia két qua rén luyén.

Didu 6. Bdio cdo két qua cong téc chi nhiém

Gi4o vién chii nhiém ndp hd so béo cio két qua cong tic chii nhiém cho trudng don
vi vio tudn diu tién cta hoc hoc ky méi. H5 so bao cdo két qua cong tac chi nhiém
gdém co:

1. Danh séach sinh vién: bao gbém céc thong tin vé ho tén, ma sé sinh vién, nim
sinh, s6 dién thoai lién lac, dia chi thuong tru, s6 dién thoai cha me, ngudi giam ho cua
sinh vién (méu 01)

2. Bién ban sinh hoat chi nhiém (miu 02)

3. Céc minh chimg vé viéc t6 chirc cac hoat dong phong trao, doan thé (néu c6).

4, Béo céo két qua cong tac chi nhiém theo hoc ky (miu 03).

Piéu 7. Khen thudng - ky luit

1. Gido vién chl nhiém hoan thanh t6t nhiém vu dugc Nha trudng xét khen
thudng theo quy dinh.

2. Céc truomg hop khéng hoan thanh nhiém vu vé cong tic gido vién chii nhiém thi
tiy theo mirc d§ khéng hoan thanh s&€ bi xir Iy theo quy dinh xét thu nhép ting thém
hoic quy dinh v& cong tac khen thudng - ky ludt ciia Nha truong.

Piéu 8. TH chirc thwe hién

1. Bon vi dio tao phin cong gido vién chii nhiém, bd tri mdi 16p sinh vién 01
giang vién co hiru lam gido vién chi nhiém, 14p danh sich gido vién chi nhiém gt
Phong Cong tac sinh vién, bdo cao két qua cong tic gido vién chu nhiém cua don vi
chuyén Phong Do tao khi dugc yéu ciu.



2. Phong Pao tao chiu trach nhiém tinh gi¢r cho gido vién chu nhiém, dén dbe cac
dom vi bdo céo két qua cong téc chil nhiém theo timg hoc k¥ va nim hoc.

3. Phong Cong tac sinh vién theo ddi cong tac gido vién chi nhiém ctia cdc don vi
va tong hop, bdo cdo Ban Giam hi¢u Nha trudng khi c6 yéu cﬁu.l%
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Phu luc

ét dinh s6AM0/QD-DHCN ngay AL thangAOnim 2021
Truong Pai hoc Céng nghiép Thanh pho Ho Chi Minh)

HO SO GIAO VIEN CHU NHII
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DANH SACH SINH VIEN
: SDT gia dinh
STT Ho va tén MSSY N_ﬁm 86 dléﬁ“ Pia chi thwong tra (cha, me, ngudi
sinh thoai gism hé)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée lip - Tw do - Hanh phiic

BIEN BAN SINH HOAT CHU NHIEM
Théng......./2021

+ Cé mat: ...... | S
+ Ving mit:

STT Ho tén MSSV Ly do ving

1
2
3

4
- Chu tri: GVCN

- Thu ky: Sinh vién

I. NOI DUNG SINH HOAT

1. Trién khai ni dung sinh hoat

a) Cung cép thong tin

Cung cép céc thong tin lién quan dén viée hoc tdp va rén luyén cta sinh vién, cin chi
¥ n#m hoc, khéa hoc cu thé ciia 16p d& chét loc, cung cép théng tin phi hop.

b) Nhén xét, d4nh gi4 vé tinh hinh hoat dng cia l6p

- Mo Ban Cén sy 16p béo cédo so bg tinh hinh cta 16p.

- GVCN dénh gi4 tinh hinh hoc tip va rén luyén ciia 16p (tham khao truée két qua
hoc tap va rén luyén trén phin mém). Luu ¥ c4c trudmg hop dic bigt (KQHT, KQRL kém,
cac trudng hop thude dién canh béo).

2. Thio ludn

- GVCN dinh huéng cac ndi dung dé théo luén;

- SV phat bidu y kién, néu c4c d& xuit kién nghi dbi véi khoa, Nha trudng;

- GVCN téng hop, gidi d4p timg ndi dung;
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3. Trién khai hoat dong thing téi

GVCN cén ctr vao tinh hinh cia 16p (ndm hoc, khéa hoc), céc dé xudt, kién nghi clia
sinh vién 16p d& dua ra nhimg dua ra y kién tu vén va ndi dung hoat dong pht hop.

IL. KET THUC

- Thu ky théng qua ndi dung bién ban;

- Cudc hop két thic vao lic ~ gi®s ciing ngay./.

Thu ky Chii tri



TRUGNG PATHOC CONG NGHIEP ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Pjc 1p - Ty do - Hanh phic

Thanh phé H6 Chi Minh, ngdy..... thdng.....ndm... ...

BAO CAO CONG TAC CHU NHIEM LOP..........
HQC KY ... NAM HOQC 2020-2021

L Tinh hinh 16p chii nhiém

Sisé | Sisé S6 bién dgng Ly do bién d§
] - 0 Dien n
dau ky cudi ky Toéng | Tang | Gidm d "
- 01 b6 hoc
80 78 2 ” |- 01 xin tam ngung hoc tép 01 nam

I1. Két qua theo ddi viéc hoc tip va rén luyén ciia sinh vién

1. Két qua hoc tap

Xép loai S6 lrgng Ty 1é Ghi chi
Xuit sic 5 0,6%
Giodi - -
Kha
Trung binh
Kém
Téng cong
- 86 SV biky luat da thong bao vé gia dinh:
Hinh thire e . i
STT| Hotén MSSV' "khién | Canh | Dinh ;1;1'1"" gixn. | Hinh Ches
sact | oo chi ong bdo | thong bdo
1 | Nguyén Vin A | 16472851 X 18/6/2021 | Dién thoai
2
3

- S6 SV bi canh bao két qua hoc tip di moi dén 1am vige:

5 Ngay méi o Pé xuit bién
STT | Hg va tén MSSV lam vide Nguyén nhin phép khiic phue
x s Tu vén SV xdy dung
1 | Nguyén Vin A | 16472851 bi lam thém ké hoach hoc tip va
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lam thém phu hgp
2
2. Két qua rén luyén
Xép loai S6 lwong Ty 1€ Ghi cha
Xuét sic 5 0,6%
Tot
Kha
Trung binh
Yéu, kém
Tﬁng
- S5 SV ¢6 KQRL yéu, kém d4 nhic nhé:
N . A A  m
STT | Hova tén | MSSV Iff:lyv‘l‘::‘ Neguyén nhén jlﬂ‘;‘;]fgcb;i“w
i B
g dan tham
1 | Trin Thi B | 18485101 | 10/02/2021 E:ng:ﬁ;;ﬁ 2?; Eétgnog:gt s hagt dhug pha
dong hyp (cﬁ‘: J b VN’.;
ngay hdi VL, hién
mau).
2
3
4

. C4c hoat dong khac (néu cd)

T6 chirc cho 16p tham quan dia dao Ci Chi;
Vian dong 100% sinh vién 16p tham gia cb vii vin nghé khoa.

......................................................................

III. Kién nghi, d& xuit

Nguwoi bio cdo
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